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INSPEKCJA WETERYNARYJNA
POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII

W GROICU

Agnieszka Kowalska

Nasz znak: PIW.G.0S8.3.2021.AW

Dot. sprawy nr: pismo z dnia:

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Gréjcu informuje, iz poszukuje

kandydatéw na stanowisko: Sekretarka w wymiarze % etatu

Do zadan przypisanych stanowisku nalezy:
1. Prowadzenie Sekretariatu;
2. Obsluga petentow w zakresie kompetencji;
3. Wspélpraca z kontrahentami w zakresie kompetencii.
4. Organizowanie obiegu informaciji i dokumentacji pomiedzy komérkami

organizacyjnymi,

&

Nadzér nad zleceniobiorcami gospodarczymi;
6. Prowadzenie magazynéw epizootycznego i gospodarczego;

7. Wysylanie i odbieranie korespondencji.
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Wymagania:

1.
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Wyksztalcenie wyzsze min. I stopnia,

Obstuga komputera - dobra znajomos$é pakietu OFFICE;

Prawo jazdy kat. B;

Znajomos¢ podstawowych urzadzen biurowych: fax, kopiarka itp.;
Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé.

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub

umysSlne przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty:
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CV i list motywacyjny;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speilnienie wymagania w zakresie
wyksztalcenia;

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych;

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne

przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 22 lutego 2021 roku (decyduje data

wplywu) w formie papierowej na adres Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Grojcu ul. Mogielnicka 67, 05-600 Grdjec, z dopiskiem ,NABOR SEKRETARKA”

Dane osobowe sq przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODQ).

-Administrator danych i kontakt do niego: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gréjcu - 48 664-23-94

-Kontakt do inspektora ochrony danych: Marek Komar - 48 664-23-94

-Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w sfuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po przeprowadzeniu

naboru

-Informacje o odbiorcach danych: Przeprowadzenie naboru
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-Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy (z uwzglednieniem 3 miesi¢cy, w ktérych dyrektor
generalny urzedu ma mozliwo$é wyboru kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$é obsadzenia tego
samego stanowiska), a nastgpnie przez czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji
-Uprawnienia:
1. prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usunigcia danych osobowych; - zadanie realizacji tych praw nalezy przestaé w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora
danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
6. Podstawa prawna przetwarzania danych:

1. art. 6ust, 1 lit. b RODO;

2. art. 22! Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 stuzbie cywilnej oraz ustawa z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit, a RODO.
Informacje o wymogu podania danych: Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22" Kodeksu pracy oraz ustawy (m.in. imig,
nazwiske, dane kontaktowe, wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania do zatrudnienia w shuzbie cywilngj) jest
dobrowolne, jednak niezbgdne, aby uczestniczy¢ w procesie naboru na stanowisko pracy .Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym
przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a
zgodg tak wyrazong mozna odwolaé w dowolnym czasie. Jezeli podane dane bgda obejmowaly szczegélne kategorie danych, o ktérych mowa w att. 9
ust. | RODO, konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Inne informacje: podane dane nie bgda podstaws do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie bgda tez profilowane
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